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Consulta Prévia n.2 3/IPV/2020 — Prestacdo de servicos técnicos de preparagdo e
elaboragdo de processos de candidatura SAMA2020 do Instituto Politécnico de Viseu

Clausula 1.2
Objeto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no presente
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto
principal a prestagdo de servigos técnicos de preparacido e elaboracdo de processos de
candidatura SAMA2020 do Instituto Politécnico de Viseu, de acordo com a memodria
descritiva durante os anos 2020 e 2021.

2 — O valor previsto para os dois anos é estimado n3o se vinculando a instituicdo a usar
todo o valor.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos’
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma
legal.

Clausula 3.2

Alteragdes ao contrato
1 - Qualquer alteracdo contratual devera constar de documento escrito assinado por
ambas as partes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2 - A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa
inten¢do, com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagao a data em que
pretende ver introduzida a alteracdo;
3 - O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisao judicial ou arbitral;
c) Razdes de interesse publico.
4 - A alteragao do contrato ndo pode conduzir 3 modificacdo de aspetos essenciais do
mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.
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Clausula 4.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor desde a sua adjudicacdo até ao dia 31 de dezembro de 2020,
sendo renovavel durante o ano 2021, em parte ou em todo, se nenhuma das partes o denunciar,
com a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias Uteis, por carta registada com aviso de
recepgao, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessagdo do
contrato.

Clausula 5.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos

1 - Sem prejuizo de outras obrigages previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as obrigagGes definidas nas pegas do procedimento.

2 - A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacgdo necessario a perfeita e completa execuc¢do das tarefas a seu cargo.

Cldusula 6.2
Local da prestac¢do do servico
Nao aplicavel.

Clausula 7.2
Forma de prestac¢ao do servigo
1 - O prestador de servicos fica obrigado a executar o servico sempre que solicitado de
acordo com os termos fixados neste caderno de encargos e conforme a legislagdao
vigente.
2 — Todas as despesas e custos com a prestacido de servicos objeto do contrato sdo da
responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 8.2
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos fica sujeito as exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e
prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicio de bens moveis, nos termos do
Codigo do Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 - O prestador de servigcos deve guardar sigilo sobre toda a informac¢do e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra relativa ao Instituto Politécnico de Viseu, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo nio podem ser
transmitidas a terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que ndo o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo
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judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

4 - O tratamento de dados pessoais obedecerd ao disposto no Regulamento Geral sobre a
Prote¢do de Dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 27 de abril de 2016), sendo os mesmos utilizados exclusivamente para os fins
decorrentes do presente procedimento, seja na fase da formacdo do contrato, seja na
fase da respetiva execucao.

Clausula 10.2
Preco contratual

1- O prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas
as prestacdes objeto do contrato a celebrar é de 40.000,00 € (quarenta mil euros) sem
iva incluido, para dois anos.

2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimenta¢do e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacido de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 11.2

Condi¢des de pagamento
1 - As quantias devidas ao adjudicatario, nos termos da cldusula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 dias apds a recegdo pelo Instituto Politécnico de Viseu da respetiva
fatura.
2 - Para os efeitos do numero anterior, a obrigagcdo considera-se vencida apds o fim do
prazo mencionado no numero anterior e aceitagdo pelo Instituto Politécnico de Viseu.
3 - Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Viseu, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0s
respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
4 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdao pagas
através de transferéncia bancaria, ou outro meio que se achar conveniente.
5 - O Instituto Politécnico de Viseu, esta obrigado ao pagamento de juros moratorios pelo
atraso nos pagamentos das faturas aceites, no periodo correspondente a mora, nos
termos do disposto no ar.2 806.2 do Cadigo Civil.
6 — Se existir a aplicagdo de penalidades por incumprimento contratual do adjudicatario,
o valor apurado sera descontado na fatura relativa ao periodo em que se deu o fato que
originou a sua aplica¢do e/ou nas faturas subsequentes.

Clausula 12.2
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Instituto Politécnico de
Viseu pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de
montante a fixar em fun¢ao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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N3o pagamento de 50% do valor da proposta para o respetivo processo de candidatura se
esta ndo for aprovada.

2 - Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Instituto Politécnico de Viseu pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do prego
contratual.

3 - Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do n.? 1, relativamente aos
servigos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolugao do contrato.

4 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Instituto Politécnico de Viseu tem
em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de
culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

5 - O Instituto Politécnico de Viseu pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6 - As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Instituto
Politécnico de Viseu exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

7 - Se existir a aplicacdo de penalidades por incumprimento contratual do adjudicatario, o
valor apurado serad descontado na fatura relativa ao periodo em que se deu o facto que
originou a sua aplicagdo e/ou nas faturas subsequentes.

Clausula 13.2

Forga maior
1 - N3o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem ¢é havida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do
fornecedor, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor
de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa,
propagacao ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor n3o devidas a
sabotagem,;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 14.2
Resolugdo por parte do contraente publico
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Instituto
Politécnico de Viseu pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem, designadamente no caso de atraso, total ou parcial, na prestacdo dos servigos
objeto do contrato.
2 - O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracio
enviada ao prestador de servigos.
Clausula 15.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:
Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 dias ou o
montante em divida exceda 25% do prego anual contratual, excluindo juros;
2 - O direito de resolugdo € exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem;
3 - Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaragao enviada ao Instituto Politécnico de Viseu, que produz efeitos 30 dias ap6s a
recepc¢do dessa declaragdo, salvo se este Gltimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4 - A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticao das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém, todas
as obrigagdes deste ao abrigo do contrato.

Clausula 16.2
Execu¢do da caugdo
N3o aplicavel

Clausula 17.2
Seguros
Nao aplicavel

Clausula 18.2
Foro competente
Sem prejuizo do disposto no n.2 2 na clausula 15.2, para resolu¢do de todos os litigios
decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal
de Viseu, com expressa rentncia a qualquer outro.
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Clausula 19.2
Subcontratacéo e cessdo da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por
qualquer das partes depende da autorizagao da outra, nos termos do Cddigo.

Clausula 20.2
Comunicacgoes e notificagcoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 22.2

Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

Instituto Politécnico de Viseu, | L de Cevegeizo de 2020

O Presidente do Instituto Politécnico de Viseu,

By

(JoGo Monney Paiva)
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MEMORIA DESCRITIVA

Pretende-se que esta prestagdo de servigos seja uma solucdo tipo “chave na mao”
relativamente a todo o processo de preparagdo e submissdo das candidaturas, bem como
0 seu acompanhamento até a sua aprovacdo, assegurando assim a responsabilidade, a
coordenagdo e a operacionaliza¢gdo dos processos de candidatura ao Programa SAMA, no
ambito do PORTUGAL 2020 que a entidade Instituto Politécnico de Viseu pretenda
implementar, quando os recursos humanos do IPV ndo possam dar resposta as
candidaturas previstas.

A metodologia de trabalho associada aos processos de candidatura consiste nas seguintes
fases:

12 Fase - Identificacdo e realizacdo da candidatura;

22 Fase - Acompanhamento do projeto no decurso do periodo de analise pelos érgaos
competentes;

32 Fase - Implementacao do projeto (serd unicamente da responsabilidade do IPV).

Cada uma destas fases consiste em:

FASE | —identificacdo e realizacdo da candidatura
Esta fase é constituida pela realizacdo das seguintes atividades:

- Identificagdo de eventuais candidaturas;

- Preparacdo da informagdo necessaria para a elaboragdo das candidaturas;

- Realizagdo dos estudos de viabilidade econémico-financeira;

- Construgdo da memoria descritiva de cada um dos projetos;

- Preenchimento dos formularios de candidatura;

- Pré-avaliacdo do projeto de acordo com os indicadores exigidos por cada um dos
programas comunitarios de apoio;

- Eventual reformulacao do projeto, tendo por base as conclusdes do ponto anterior;

- Entrega de formularios e apresenta¢ao da candidatura aos organismos competentes.

FASE Il — Acompanhamento do projeto no decurso do periodo de analise pelos érgdos

competentes
Esta fase é constituida pela realizagao das seguintes atividades:

- Resposta a todas as solicitagdes, duvidas e pedidos de esclarecimento solicitados pelas
entidades responsaveis pela avaliacdo/aprovagdo das candidaturas.
- Preparacdo de todos os elementos necessarios para a assinatura do contrato.

FASE Ill — Implementacdo do projeto (excluida)
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